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ANUNT

Colegiul Economic »Regele Mihai I”, cu sediul in Buzau, str. George Emil Palade, nr.15,
organizeazi examen de promovare in grad profesional imediat superior din secretar III S in
secretar II S, pe perioadi nedeterminati, pentru compartimentul secretariat, personal
contractual din aparatul propriu al institutiei.

Conditiile generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie si indeplineasca conditiile prevazute la art.15 din HG 1336/2022,
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice:

a)

b)
c)

d)

g

h)

are cetafenia romana sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia
Confederatiei Elvetiene;

cunoaste limba roména, scris si vorbit;

are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicati, cu modificirile si completarile ulterioare;

are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestati pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate §i, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autorititii, contra umanitaii, infractiuni de coruptie sau de serviciu,
infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care
ar face o persoani candidati la post incompatibild cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura
activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-
a luat masura de siguranti a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitirii unei
profesii;

nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni



sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile
prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice:

- sd aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice in care
promoveaza;

- s fi obtinut calificativul ,,foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale
individuale cel putin de doud ori in ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate.

In vederea participarii la examenul de promovare in grade sau trepte profesionale
imediat superioare, candidatii depun dosarul de examen care contine in mod obligatoriu:

a) cerere de inscriere;

b) adeverinte eliberate de angajatori din care si reiasd vechimea in gradul sau
treapta profesionala din care promoveaza;

¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani
in care s-a aflat in activitate.

Examenul se va desfasura la sediul Colegiului Economic ,,Regele Mihai I”, astfel:
Termenul limita pentru depunerea dosarelor: 19.05.2025, ora 15.00

Selectia dosarelor: 21.05.2025, ora 15.00

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 21.05.2025, ora 16.00

Depunerea contestatiilor in urma afisarii rezultatelor la selectia dosarelor:
22.05.2025, ora 12.00

Afisarea rezultatelor la contestatii: 22.05.2025, ora 15.00

Proba scrisa: 26.05.2025, ora 10.00

Afisarea rezultatelor la proba scrisa: 26.05.2025, ora 14.00

Depunerea contestatiilor la proba scrisa 27.05.2025, ora14.00

Afisarea rezultatelor la contestatii la proba scrisi 27.05.2025, ora 15.00
Afisarea rezultatelor finale 28.05.2025, ora 10

BIBLIOGRAFIE:

e Legea nr. 198/2023, Legea invatimantului preuniversitar, cu modificérile si
completarile ulterioare;

e Regulamentul cadru de organizare si functionare a unitatilor de invdtamant pre-
universitar, aprobat prin OME nr.5726/2024, cu modificarile si completarile ul-
terioare;

e Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile ulte-
rioare;

e Ordin nr.4634/2024 — pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preu-
niversitar, cu modificérile si completérile ulterioare;



Metodologia-cadru de acordare a burselor scolare, aprobata prin Ordin
5518/2024.

TEMATICA EXAMENULUI DE PROMOVARE:

Organizarea si functionarea sistemului national de invatamant preuniversitar;
Actele de studii si documentele scolare in invatdmant preuniversitar;
Acordarea de burse, decontarea transportului elevilor;

Arhivarea si circuitul documentelor;

Intocmirea si gestionarea bazelor de date platforme on-line SIIIR;

Utilizarea in activitatea de secretariat a tehnologiei informatiei §i comunicatii-
lor(navigare/ciutare in Internet, utilizare e-mail, operare PC/utilizare Word, Ex-
cel, etc)
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